KY NANG VIET TIN, BAI

1. Yéu cdu véi ndi dung truyén thong
- Thong diép r0 rang, tao sy bat ngd hoac thl vi voi doi tuong truyén thong;

- Téng thé ndi dung truyén thong phuc vu muc tiéu xac dinh trudc d6 (cung cap
thong tin; ning cao nhan thirc; hudng dan; diéu chinh hanh vi.. ).

2. Ndi dung truyén thong
2.1. Cong thirc thong tin: SW + H (what, when, where, who, why + how)
Trong do:

- What (cdi gi): cai gi xay ra ma phuong tién truyén thong va cong chung nén
biét. Thong tin nay ¢ thu hut ho khong?

- When (khi ndao): su kién, sy viéc dién ra khi nao? Thoi gian va thot diém phai
that cy thé, rd rang. Day 13 yéu to quyét dinh tinh thoi su cua tin.

- Where (0 ddu): su kién, su vi¢c nay dién ra & dau? Néu cu thé dia chi cta noi
do.

- Who (ai): d¢ x4c dinh 13 ai 1 chi thé cta tin? Mot ngudi, mot nhom nguoi, mot
t6 chirc, mot su kién.

- How (nhw thé nao): su kién, sy viéc nay dién ra nhu thé nao?

- Why (tai sao). tai sao sy ki¢n, sy viéc nay quan trong? Li do gi ma co quan
truyén thong hay cong chiing phai quan tim va dua tin vé sy kién, su viéc d6?

Vi du: Trong ngay 05/8, muc nudc cac hod thuy dién trén ca nude va luu luong
nude vé cac hod chira & Bac Bo, Bic Trung Bo, Pong Nam Bo, Tay Nguyén ting nhanh
so vOi1 ngay trudc d6 do mua 16n trén dién rong - thong tin tir Tap doan Dién luc Vigt
Nam (EVN) hom 06/8.

(*) Trong mét ngi dung truyén théng, trong nhiéu truong hop cé thé khong day
du SW + H nay.

2.2. Tiéu dé san phdam

- Title nd1 dung: Mot thong di€p tha vi tr ndi dung. Mot title tdt 12 mét title tao
su bat ngd vdi goc nhin va giong diéu trong ngdn tir thé hién.

- Dit title phai ngin gon, rd rang, day du thong tin:

+ Title phai rd rang, dé hiéu, nghia I 1am thé nao dé doc gia co thé hiéu ngay lap
ture.

+ Tréanh cac tir triru tuong, tir viét tit, con s6 phirc tap, tir chuyén mon hay tir gay
hiéu 1am. Pau dé phai ngan gon, niang dong, nghia 1a phai viét truc tiép, loai bo cac
yéu to thira, yéu t6 lap. Pau dé phai chinh x4c va chira thong tin, khong mo ho, chung
chung.



+ Vi du:
Dit title: EVN giam tién dién cho khach hang bi anh huong COVID-19
Thay vi title: EVN tiép tuc giam gia dién, giam tién dién 1an 2 cho cac khach

hang st dung dién bi anh hudng bdi dich bénh COVID-19

- Title phai hap dan nguoi doc: Dit title cho bai bao 1a viéc 1am c6 tinh chét

quyét dinh sb phan ctia bai bao. Bai bao rat hay nhung title dg thi c6 thé 1am mét da s6
doc gia. Vi vay, title phai néu duoc thong tin doc dao va quan trong nhat cia bai bao.

phu.

- Mot s cach dat title thong thudng:

+ Dung con s6 dé nhan manh

+ Dung cau tric bo ltng ma diu ling hién dién ¢ giira title

+ Dat cau hoi

+ Dung ngon ngir dan gian nhu thanh ngtt, tuc ngtr, ca dao

+ Dung phép so sanh, an du

+ Dung nhiing tir khéa ddc biét cho trong ngodc kép...

Vi du:

- Doanh nghiép bi phat vi...dung qua it dién => dung d4u ba chdm

- Trung Qudc: Siéu tram thity dién san xuét 1 ty kWh mot ngay => ding con sb
2.3. Anh trong sin phim

- Hinh anh ¢6 noi dung, chu d¢, y nghia rd rang, ¢ gia tri thong tin thoi su.
- Phan anh dugc khia canh tiéu biéu cua su kién.

- Chu thich anh: ¢6 nhiém vy giai thich cho tim anh va bd sung nhiing thong tin

- Phai dap tng yéu cau vé bd cuc, anh sang, goc do...
2.4. Video trong sin phdam bdo chi truyén thong
- Théng tin tré nén sinh dong va hap dan hon:

Hau hét cic tic pham bao chi trén bao dién tir st dung text va hinh anh tinh dé

truyén tai thong tin t6i doc gia. Chinh vi thé, viéc tiép nhan thong tin thong qua viée

doc da tréd nén nham chan, va khong mang lai hi€u qua cao. Viéc st dung video trong

tac phim bao chi mang lai cho cong chiing cua loai hinh bao dién tir mot phuong thirc
tiép nhan thong tin hoan toan mai d6 1a “xem” va "nghe". Cach truyén tai thong tin

nay giup céac tdc pham tré nén vo cung sinh dong va hap dan, mang lai cho nguoi xem

cam xuc that, nhu ho dang dugc tan mat ching kién diénbién cta sy viéc, van dé dang
xdy ra ngoai cudc song. Nho su hap dan va sinh dong, video kich thich tryc quan t&i

ddc gia va thu hat doc gia hon.



- Tang tinh khach quan, chan thyc ctia thong tin:

Viéc bao dam thong tin duoc truyén tai téi cong chung dugc khach quan va chan
thuc nhat 1a diéu rat quan trong. Thong tin ma mdi tac pham bao chi truyén tai toi cong
chung qua video chinh 1a mét 14t cat cua cudc séng, cé dia diém cu the, c6 ngay gio rd
rang, thoi gian va khong gian. Chinh vi thé, thong tin ma video truyén tai s& khién cho
doc gia hoan toan tin tuong.

- Thong tin tré nén de€ hi€u, c6 dong, suc tich va dé ti€ép nhan hon:

Video c6 kha ning ké chuyén nhung khong can giai thich ma cong ching van c6
thé hiéu toan b nodi dung cau chuyén dang dién ra, diéu d6 gitp cong chung tiép nhan
thong tin dé dang va nhanh chong hon. TAt ca thong tin cin dién dat déu goi gon trong
cac hinh anh, doc gia khong can mat nhiéu thoi gian dé doc dai dong va tuéng tuong,
ma chi viéc xem va nam bat thong tin.

Céc nghién ctru di chi ra rang, qua trinh tiép nhan théng tin ctia con ngudi bang
mat thong qua viéc xem, nghe, nhin luu lai thong tin tot hon viéc doc, va hinh anh luu
lai trong tri nhg t6t hon 1a tir ngir. Va dic biét viéc str dung video gitp cho qué trinh
tiép nhan thong tin ngan hon, tiét kiém duoc nhiéu thoi gian hon

3. Mot s0 dinh dang

3.1. Tin

Khdi niém: Tin 1a thé loai thong tin co ban, ngén gon nhét, kip thoi nhét, phan
anh nhirng su kién méi xay ra, dang xay ra, sap xay ra, cd tam quan trong doi voi xa
hoi.

Phan loai tin:

- Tin van

- Tin ngén

- Tin sau

- Tin tudng thuat

- Tin cong bao...

Pdc diém cua tin:

- D61 tugng phan anh cua tin 1a sy kién, sy viéc: mdi xay ra, dang xay ra, sdp xay
ra hodc moi phat hién duogc...

- Thong tin, thong bao kip thoi nhat

- Hinh thte don gian, ngan gon nhat (100 dén 200 chir)
- S6 lidu cu thé, truc tiép

- Ngon ngit thé hién tinh chat thong bao

- Khach quan va cong bang



Yéu cau cua tin:

- Lya chon su kién: x4c thyc, moi xdy ra, tiéu biéu

- Lya chon dang va mo6 hinh

- Pt tiéu dé cho tin

- Cau mo dau cia tin: chtra dung duogc thong diép cbt 161, chit yéu nhat

- Than tin phai néu 1én dugc cac chi tiét, so li¢u bd sung nham lam sang té nhirng
diéu da dugc néu ¢ phan mao dau.

Cac buoc viét tin:

Pé co thé viét dugc mot tin theo ding nhiing tiéu chi thé loai, thong thuong
nguoi ta tién hanh theo cac bude nhu sau:

- Lua chon sy kién: La budc quan trong dau tién. Mot su kién dé viét Tin dap
g duoc nhiing yéu cau sau day:

+ Xac thuc: Sy viéc, sy kién phai la su that, c6 thot gian, c6 dia chi cu thé.

+ Méi xay ra: Bugc hiéu theo hai cach: mot 1a sy kién vira méi xdy ra (ma nguoi
viét tin 1a nguoi dau tién phat hién, ching kién va viét vé no); hai 1a nhitng khia canh
moi1 dugce biét dén cua nhitng sy kién da biét.

+ Ti€u biéu: Nhirng sy viéc su kién ma tin phan anh phai ti€u biéu cho sy van
dong dich thyc cua doi song.

- Lya chon dang va mo6 hinh: Can ctr vao tinh chit, mtc dd, tAm quan trong cua
su kién va y d6, muc dich thong tin, thai do chinh tri ma ngudi viét tin tién hanh lua
chon dang va mé hinh thich hop cho tin.

- Pat tiéu d& cho tin: Tin phai chtra dung nhiing théng tin ¢t 16i nhit. Co thé
chon ldy cac chi tiét hodc sb liéu nao d6 quan trong nhat, hip dan nhat, ddng chi y
nhat trong ndi dung cua tin, bai dé dua vao dau de.

- Cau mé dau cua tin: C6 kha ning tom tit toan bd ndi dung tin, thong bao ngay
duoc didu quan trong nhét, chu yéu nhét cua sy kién méi. Thudng ngan gon nhung
phai chtra dung dugc nhirng chi tiét, sd liéu, tinh chét quan trong nhét cta tin (nhu:
nguon tin, thoi gian xay ra su kién, dia diém, nguoi trong cudc, sy kién gi).

- Than tin: Néu 1én duoc cac chi tiét, s6 liéu bd sung nham 1am sang t6 nhimng
diéu da duoc néu ¢ phan mé dau.

- Thé loai tin thudng khong c6 phan két.

3.2. Bai phan anh:

Khai niém: La nhitng dang bai thong tin, phan anh, dap ung céc ti€u chi co ban
clia mdt tac pham bao chi, thuong duoc dung dé thong tin, phan anh vé nhitng van de,
su kién, nhan vat, hoan canh, tinh huéng. G cép do trung binh, vira phai.



Ddc diém cua bai phan dnh:

- Phai dam bao yéu cau vé tinh thoi sy, tinh xac thyc va tinh dinh hudng tryuc tiép
cua nhitng thong tin

- Dao dong trong khoang tir 400 - 800 chir. — C¢6 bai 3.000 chir khong?

- Phong cach ngdon ngir khadc nhau: sy chinh xdc, truc ti€p, cu thé; tinh chat
nghiém tuc, chit ché€; sy mém mai giau cdm xuc ...

- Tinh dinh hudng truc tiép: Tac gia phai thé hién mot thai do va 1ap trudong rd
rang trong bai viét dua trén co s ludt phap, dao dirc, truyén thong. ..cia cong dong.

Cdc dang bai phan anh:

- Bai phéan anh vé su kién, su viéc

- Bai phéan anh vé quang canh, hién trang
- Bai phan 4nh vé tinh hudng, van d¢

- Bai phan 4nh vé nguoi that viéc that

- Bai phan 4nh vé suy nghi, cam xtc

Cdc két cau thwong gap:

- M6 hinh kim tu thap xudi: Cau triuc cta né sap xép cac chi tiét theo trinh tu: mo
dau 1a chi tiét, dit kién it quan trong. Mtrc d6 quan trong va tinh hip dan ting dan lén
va c6 strc nang nhét & phén két, tao ra mot 4n tuong manh.

-  » Mo diu:inmt_mg

—, Miic d6 quan trong ting dan

Chi tiét quan trong nhat
—

(Cdu triic kim ty thdp xubi)
- M6 hinh kim ty thap nguoc: M6 hinh nay 13 sy ddo nguoc cia mé hinh thir nhat.
Céc chi tiét, dir kién duoc sap xép theo nguyén tic giam dan mirc do quan trong.
— Chi tiét quan trong nhét

— Chi tiét it quan trong hon

Thong tin khong quan trong

(Cu tric kim tu thap nguec)
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- M6 hinh vién kim cuong: La md hinh dugc biéu hién theo hinh dang ctia mot
vién kim cuong. Piém khéac biét cia né véi mo hinh hinh thap nguoc 1a & chd: Téc
pham m¢ dau bang mot chi tiét trong d6i quan trong. Cac chi tiét tiép tuc ting dan
murc d6 quan trong va chi tiét c6 tim quan trong nhat thuong duoc dat & gan dau tac
pham.

- M6 hinh dong ho cat: Nhimg chi tiét quan trong duoc dit & phan dau va phan
cudi tic pham. Cac chi tiét khac duogc bb tri theo trinh ty giam dan muc d6 quan trong
tir trén xudng roi lai ting dan do quan trong 1én cho dén cudi bai va két thuc bang mot
chi tiét quan trong c6 kha ning giy an tugng cao. N6 c6 thé két hop dugc uu thé cua
ca hai mo6 hinh Hinh thap xud61 va Hinh thap nguogc.

- M6 hinh hinh chit nhat: Céc chi tiét quan trong dugc bd tri tir dau dén cudi, tao
ra sy hdp din chung cho toan bai nhung ciing c6 thé gay ra sy nham chéan do sy dan
trai. Nguoi ta thuong ap dung mé hinh nay dé viét mot sb thé loai nhu: Bai viét, tin
tong hop, tudng thuat.

Chu y: Cac mo hinh néu trén chi 12 nhitng mé hinh co ban ngudi viét bao thuong
ap dung. C6 thé duogc sir dung mdt cach doc 1ap nhung ciing c6 thé dugce st dung trong
su két hop v6i nhau mot cach linh hoat./.

Tai liéu tham khao: Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén
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